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I. Leitura e andlise de textos, incluindo: 1.1. Significado

contextual de palavras e expressdes; 1.2. Reconhecimento do
tema ou da ideia global do texto; 1.3. Apreensdao da ideia
principal e das ideias secundarias de um paragrafo; 1.4.
Relacbes de intertextualidade.

2. Géneros textuais, incluindo o reconhecimento de: 2.1.
Proposito ou finalidade pretendida; 2.2. Tipo textual de certos
segmentos do texto: narrativo, descritivo, argumentativo,
expositivo, injuntivo (que conduz a acao); 2.3. Identificacao do
interlocutor ou leitor preferencial do texto.

J. Tépicos de gramatica contextualizada: 3.1. Norma da escrita
padrao: acentuacao grafica; representacao de certos fonemas,
como /s/, /z/, entre outros; pontuacao. 3.2. Emprego das
classes de palavras: relagbes de concordancia e regéncia
nominal e verbal; flexdo nominal e verbal. 3.3. Relacbes
sintatico-semanticas entre termos da oracao e entre oracoes.
3.4. Relacdes de referenciacao e substituicao entre partes do
texto.

4. Crase.

9. Sintaxe da Colocaco.

6. Regéncia Nominal e Verbal.

7. Concordancia Nominal e Verbal.
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ENSINO MEDIO

LEGISLACAO MUNICIPAL
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1. Lei Organica do Municipio de Olinda
e Lei Complementar Municipal n® 01/90 (Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Olinda).
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ENSINO MEDIO

ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA

1. Decreto Federal
n° 1.171, de 22 de junho de 1994,
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TECNICO
ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
@ estoupreparado.com.br

1. Direito Constitucional (Constituicao Federal de 1988): 1. DOS
PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS (arts. 1° a 4).

2. DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS: Dos Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos (art. 5°); Dos Direitos Sociais (arts. 6° a 11); Da
Nacionalidade (arts. 12 e 13); Dos Direitos Politicos (arts. 14 a 16); Dos
Partidos Politicos (art. 17).

3. DA ORGANIZACAO POLITICO-ADMINISTRATIVA (arts. 18 e 19); Da
Uniao (arts. 20 a 24); Dos Estados Federados (arts. 25 a 28); Dos Municipios
(arts. 29 a 31); Do Distrito Federal e dos Territérios (arts. 32 e 33); Da
Administracao Publica e dos Servidores Publicos (arts. 37 a 42).

4. DA ORGANIZACAO DOS PODERES: Do Poder Legislativo (arts. 44 a 75);
Do Poder Executivo (arts. 76 a 91); Do Poder Judiciario (arts. 92 a 126); Das
Funcdes Essenciais a Justica (arts. 127 a 135).

5. DA DEFESA DO ESTADO E DAS INSTITUICOES DEMOCRATICAS: Da
Segurancga Publica (art. 144).

6. DA TRIBUTAGCAO E DO ORCAMENTO: Do Sistema Tributario Nacional
(arts. 145 a 162); Das Financas Publicas (arts. 163 a 169).

7. DA ORDEM ECONOMICA E FINANCEIRA: Dos Principios Gerais da
Atividade EconOmica (arts. 170 a 181); Da Politica Urbana (arts. 182 e 183).

8. DA ORDEM SOCIAL: Disposicao Geral (art. 193); Da Seguridade Social (arts.
194 a 204); Da Educacao, da Cultura e do Desporto (arts. 205 a 217); Da
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (arts. 218 a 219-B); Do Meio Ambiente (art.
225); Da Familia, da Crianca, do Adolescente, do Jovem e do Idoso (arts. 226
a 230).

9. Direito Administrativo: 1. CONCEITO, FONTES E PRINCIiPIOS DO
DIREITO ADMINISTRATIVO.




10. ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA: Poderes e funcdes (tipicas e atipicas),
administracao direta e indireta; autarquias, fundacdes, empresas publicas,
sociedades de economia mista; 6rgaos publicos.

11. PODERES E DEVERES DO ADMINISTRADOR PUBLICO.

12.PODERES ADMINISTRATIVOS.

13.ATOS ADMINISTRATIVOS: conceito, elementos constitutivos, atributos,
classificacdo, espécies, atos vinculados e atos discricionarios, formas de
extincdo. 6. SERVICOS PUBLICOS: conceito, competéncia, classificacdo,
principios; execucao direta e indireta; permissao e concessao.

14.LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: a Lei Federal n°
14.133/2021.

15.RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR PUBLICO: moralidade e improbidade
administrativa; o regime da Lei Federal n°® 8.429/1992.

16.DOMINIO PUBLICO: conceito, classificacdo e uso dos bens publicos;
caracteristicas e espécies.

17.INTERVENCAO DO ESTADO NA PROPRIEDADE: servidio administrativa,
requisicao, ocupacao temporaria, limitacdes administrativas, tombamento e
desapropriacao.

18.Técnicas de Redacao Oficial: Manual de Redacdao de Presidéncia da
Republica do Brasil. Comunicacdes oficiais: Aspectos Gerais da Redacao
Oficial; As Comunicacdes Oficiais.

19. Legislacao Municipal de Olinda: Lei Ordinaria Municipal n° 5.578/2007,
Lei Ordinaria Municipal n° 6.188/2021.

20. Nocoes de Informatica: Nocdes basicas do computador, principais
componentes de um PC e periféricos (visdao do usuario); rotinas principais
para o uso do ambiente operacional Windows 11; edicao de textos: Word;
planilhas eletronicas: Excel; nocbes de Internet: principais conceitos; correio
eletronico: browser e Outlook Express.
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SEQUENCIADO TEMA A TEMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE OLINDA-PE
CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO
NIVEL: MEDIO

BANCA: |AUPE
TOTAL DE QUESTOES: 50 (ABCDE)
PROVA: 17 DE NOVEMBRO DE 2024

CONHECIMENTOS BASICOS ESTUDOS QUESTOES VIDEOAULA
(20 QUESTOES)

DURACAO DURACAO SIMULADINHOS SIMULADOES RENDIMENTO MISSSAO 1 MISSAO 2 MISSAO 3

1. Leitura e andlise de textos,
incluindo: 1.1. Significado
contextual de  palavras e
expressdes; 1.2. Reconhecimento
do tema ou da ideia global do
texto; 1.3. Apreensdo da ideia
principal e das ideias secunddrias
de um pardgrafo; 1.4. Relagdes de
intertextualidade.

2. Géneros textuais, incluindo o
reconhecimento de: 2.1. Propésito
ou finalidade pretendida; 2.2. Tipo
textual de certos segmentos do
texto: narrativo, descritivo,
argumentativo, expositivo,
injuntivo (que conduz & acdo); 2.3.
Identificagdo do interlocutor ou
leitor preferencial do texto.

3. Tépicos de  gramdtica
contextualizada: 3.1. Norma da
escrita padrdo: acentuacdo

grdéfica; representacdo de certos
fonemas, como /s/, /z/, entre
outros; pontuagdo. 3.2. Emprego
das classes de palavras: relagdes
de concordéncia e regéncia
nominal e verbal; flexdo nominal e
verbal. 3.3. Relagdes sintatico-
semd@nticas entre termos da oracéo
e entre oragdes. 3.4. Relagdes de
referenciagdo e substituicGo entre
partes do texto.

4, Crose.

5. Sintaxe da Colocagéo.

6. Regéncia Nominal e Verbal.
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7. Concorddancia Nominal e
Verbal.

ESTUDOS QUESTOES VIDEOAULA

ON-LINE
ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA o RESOLVIDAS ACOMPANHAMENTO

(CASA)
(3 QUESTOES)

DURACAO  DURACAO SIMULADINHOS | SIMULADOES RENDIMENTO MISSSAO 1 MISSO2 | missko3

1. Decreto Federal n® 1.171, de
22 de junho de 1994.

ESTUDOS QUESTOES VIDEOAULA

LEGISLAGAO MUNICIPAL | WA RESOLVIDAS ACOMPANHAMENTO
(7 QUESTOES)

DURACAO DURACAO SIMULADINHOS SIMULADOES RENDIMENTO MISSSAO 1 MISSAO 2 MISSAO 3

1. Lei Orgénica do Municipio de
Olinda e Lei Complementar
Municipal n2 01/90 (Estatuto dos
Servidores PUblicos Municipais de
Olinda)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ESTUDOS QUESTOES e

(30 QUESTOES)

DIREITO ADMINISTRATIVO ?QAEE)E PRESENCIAL RESOLVIDAS ACOMPANHAMENTO

DURACAO DURACAO SIMULADINHOS SIMULADOES RENDIMENTO MISSSAO 1 MISSAO 2 MISSAO 3

1. DOS PRINCIPIOS
FUNDAMENTAIS (arts. 12 a 4).

2. DOS DIREITOS E GARANTIAS
FUNDAMENTAIS: Dos Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos
(art. 59); Dos Direitos Sociais (arts.
62 a 11); Da Nacionalidade (arts.
12 e 13); Dos Direitos Politicos
(arts. 14 a 16); Dos Partidos
Politicos (art. 17).

3. DA ORGANIZACAO
POLITICO-ADMINISTRATIVA (arts.
18 e 19); Da Unido (arts. 20 a
24); Dos Estados Federados (arts.
25 a 28); Dos Municipios (arts. 29
a 31); Do Distrito Federal e dos
Territérios (arts. 32 e 33); Da
Administragcdo Piblica e dos
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Servidores Publicos (arts. 37 a
42).
4. DA ORGANIZACAO DOS
PODERES: Do Poder Legislativo
arts. 44 a 75); Do Poder Executivo
(arts. 76 a 91); Do Poder
Judiciério (arts. 92 a 126); Das
Fungdes Essenciais a Justica (arts.
127 a 135).
5. DA DEFESA DO ESTADO E
DAS INSTITUICOES
DEMOCRATICAS: Da Seguranca
Piblica (art. 144).
6. DA TRIBUTACAO E DO
ORCAMENTO: Do Sistema
Tributdrio Nacional (arts. 145 a
162); Das Finangas Publicas (arts.
163 a 169).
7. DA ORDEM ECONOMICA E
FINANCEIRA: Dos Principios
Gerais da Atividade Econdmica
(arts. 170 a 181); Da Politica
Urbana (arts. 182 e 183).
8. DA ORDEM SOCIAL:
Disposicéo Geral (art. 193); Da
Seguridade Social (arts. 194 a
204); Da Educagéo, da Cultura e
do Desporto (arts. 205 a 217); Da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
(arts. 218 a 219-B); Do Meio
Ambiente (art. 225); Da Familia,
da Crianga, do Adolescente, do
Jovem e do Idoso (arts. 226 a
230).

DIREITO ADMINISTRATIVO
1. CONCEITO, FONTES E
PRINCIPIOS DO DIREITO
ADMINISTRATIVO.
2. ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA: Poderes e
funcdes (tipicas e atipicas),
administragéo direta e indireta;
autarquias, fundagdes, empresas
publicas, sociedades de economia
mista; érgdos puiblicos.
3. PODERES E DEVERES DO
ADMINISTRADOR PUBLICO.
4, PODERES ADMINISTRATIVOS.
5. ATOS ADMINISTRATIVOS:
conceito, elementos constitutivos,
atributos, classificagd@o, espécies,
atos vinculados e atos
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discriciondrios, formas de
extin¢do.

6. SERVICOS PUBLICOS:
conceito, competéncia,
classificagéo, principios; execucdo
direta e indireta; permisséo e
concessdo.

7. LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS: a Lei Federal
n? 14.133/2021.

8. RESPONSABILIDADE DO
SERVIDOR PUBLICO: moralidade
e improbidade administrativa; o
regime da Lei Federal n2
8.429/1992.

9.DOMINIO PUBLICO: conceito,
classificacéo e uso dos bens
pUblicos; caracteristicas e
espécies.

10. INTERVENCAO DO ESTADO
NA PROPRIEDADE: servidao
administrativa, requisicéo,
ocupacdo temporéria, limitacdes
administrativas, tombamento e
desapropriacéo.

TECNICAS DE REDACAO
OFICIAL

1. Manual de Redagéo de
Presidéncia da Republica do
Brasil. Comunicagdes oficiais:
Aspectos Gerais da Redagéo
Oficial; As Comunicagdes
Oficiais.

LEGISLACAO MUNICIPAL
DE OLINDA
1. Lei Ordinéria Municipal n®
5.578/2007, Lei Ordindria
Municipal n2 6.188/2021.

NOGCOES DE INFORMATICA

1. Nogdes bdsicas do
computador, principais
componentes de um PC e
periféricos (visdo do usudrio);

2. Rotinas principais para o uso
do ambiente operacional
Windows 11;
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3. Edicdo de textos: Word;

4. planilhas eletrénicas: Excel;
5. noc¢des de Internet: principais
conceitos;

6. correio eletrénico: browser e
Outlook Express.
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